Zarzadzenie nr/3/2008
Starosty Strzyzowskiego
z dnia /* 02 2008 r.

w sprawie instrukcji postepowania w wypadku ujawnienia
tajemnicy stuzbowej w Starostwie Powiatowym w Strzyzowie

Na podstawie art. 18 ust. 1i 9 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informaciji
niejawnych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z pézn. zm.), zarzgdza sig, co
nastepuje:

Wprowadza sie ,Instrukcje postepowania w wypadku ujawnienia tajemnicy stuzbowej
w Starostwie Powiatowym w Strzyzowie" stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 "
do Zarzgdzenia Starosty Nr+-/2008
zdnia 43 ©3. 2008,

INSTRUKCJA

POSTEPOWANIA W WYPADKU UJAWNIENIA
TAJEMNICY SLUZBOWEJ

W STAROSTWIE POWIATOWYM W STRZYZOWIE

§1

Ujawnienie informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowg w Starostwie
Powiatowym w Strzyzowie moze nastapi¢ poprzez udostepnienie w jakikolwiek
sposob informacji osobie nieuprawnionej albo poprzez utrate (zagubienie, kradziez)
dokumentu lub innego przedmiotu zawierajacego informacje niejawne.

§2

Osoba winna ujawnienia informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowg w
Starostwie Powiatowym w Strzyzowie ponosi odpowiedzialnos¢ karng lub
dyscyplinarnag.

§3

Pracownik Starostwa, ktory stwierdzit fakt nieuprawnionego ujawnienia informaciji
niejawnej stanowigcy tajemnice stuzbowa zobowiazany jest natychmiast powiadomic
natychmiast:

- bezposredniego przetozonego,

- Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§4

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych podejmuje dziatania zmierzajace do
wyjasnienia okolicznosci ujawnienia informacji niejawnych stanowiacych tajemnice
stuzbowg, zawiadamiajgc o tym Staroste, a w przypadku zagubienia dokumentu lub
ujawnienia informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,poufne” delegature Agenciji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego w Rzeszowie.



§5

W celu wyjasnienia faktu ujawnienia informacji niejawnych stanowigcych tajemnice

stuzbowg w Starostwie Powiatowym w Strzyzowie, Starosta powotuje komisje w

sktadzie:

- Petnomocnik ds. Ochrony Informaciji Niejawnych,

- kierownik kancelarii tajnej,

- bezposredni przetozony osoby, ktéra naruszyta przepisy o ochronie informacii
niejawnych.

Komisja w w/w skladzie okre$la:

- przyczyny ujawnienia informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa,

- stopienl szkody jaki moze ponie$é interes publiczny lub prawnie chroniony interes
obywateli albo Starostwo Powiatowe,

Ponadto Komisja ustala winnych ujawnienia informacji niejawnych stanowiacych

tajemnice stuzbowg oraz zakres ich odpowiedzialnosci.

§6

Po zakoficzonym postepowaniu wyjasniajacym Komisja sporzadza protokét
| przedstawia go Staroscie.

§7

1. Protokét Komisji powotanej do wyjasnienia faktu ujawnienia informacji niejawnych
stanowigcych tajemnice stuzbowa powinien zawieraé:

- dane osoby odpowiedzialnej za ujawnienie informacji niejawnych (imie
i nazwisko, stanowisko , zakres odpowiedzialnosci na zajmowanym stanowisku,
rodzaj informaciji niejawnych, do ktérych zostata dopuszczona w/w osoba),

- zakres informacji niejawnej, ktéra zostata w sposéb nieuprawniony ujawniona
(nazwa dokumentu i charakter dokumentu lub innego przedmiotu zawierajgcego
informacje niejawne), przyczyny ujawnienia informaciji niejawnych stanowiacych
tajemnice stuzbowa w Starostwie Powiatowym w Strzyzowie,

- skutki wynikajgce z nieuprawnionego ujawnienia informacji niejawnych
stanowigcych tajemnice stuzbowa w Starostwie Powiatowym w Strzyzowie oraz
propozycje sposobu postepowania z wiadomos$cig, ktéra przestata stanowié
tajemnice stuzbowa,

- wnioski i propozycije postgpowania z osobg winng ujawnienia informagcii
niejawnych.

2. Po zakoficzeniu postepowania wyjasniajacego, o ktérym mowa powyzej,
Petnomocnik ochrony wystepuje do wtasciwych przetozonych o wszczecie przeciwko
osobom winnym postepowania dyscyplinarnego

§8

1. Starosta po zapoznaniu sig z protokétem Komisji powotanej do wyjasnienia faktu
ujawnienia informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowag w Starostwie
Powiatowym w Strzyzowie podejmuje decyzje o przeklasyfikowaniu dokumentu



oznaczonego Klauzulg ,poufne” i ,zastrzezone” na jawne, z tym, ze decyzja ta
dotyczy¢ moze tylko dokumentow wytworzonych w Starostwie Powiatowym w
Strzyzowie.

2. W innym przypadku Starosta zwraca sie z wnioskiem do wykonawcy dokumentu o
jego przeklasyfikowanie

§9

1. Petnomocnik ochrony przeprowadza kontrolne postepowanie sprawdzajgce z
pominigciem termindw, o ktorych mowa w art. 36 ust. 2a ustawy o ochronie informacji
niejawnych i obowigzku wypetnienia nowej ankiety przez osobe sprawdzana.

2. O wszczeciu kontrolnego postepowania sprawdzajgcego, petnomocnik ochrony
zawiadamia Staroste wraz z wnioskiem o ograniczenie lub wytgczenie dostepu do
informacji niejawnych osobie sprawdzane;.

3. Po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa powyzej, Starosta informujg osobe
sprawdzang o wszczeciu kontrolnego postepowania sprawdzajacego oraz ogranicza
lub wytgcza jej dostep do informacji niejawnych.

4. Kontrolne postepowanie sprawdzajace prowadzone przez petnomocnika ochrony,
wszczete na podstawie art. 45 ust. 1, konczy sie:
1) wydaniem decyzji o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa albo
2) poinformowaniem oso6b, o ktérych mowa w art. 45 ust. 2, i osoby sprawdzanej, o
braku zastrzezen w stosunku do osoby, ktorg objeto kontrolnym postepowaniem
sprawdzajacym, z jednoczesnym potwierdzeniem jej dalszej zdolnosci do
zachowania tajemnicy w zakresie okreSlonym w posiadanym przez nig
poswiadczeniu bezpieczenstwa.




