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| Podstawa prawna:

Rozdzial 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z
2006 r. Nr 97, poz. 674 z p6Zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 1 grudnia 2004 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. Nr 260, poz. 2593 z poZn. zm.)

Il Cel:

Ustalenie terminu egzaminu na stopier nauczyciela mianowanego zgodnie z przepisami

prawa oswiatowego, uwzgledniajac oczekiwania ze strony nauczycieli.
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IV Dokumenty, zapisy, wytyczne:
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Zapisy
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v

Dokumenty

- wniosek wraz z zalacznikami

- arkusz analizy formalnej

- wezwanie do uzupetnienia dokumentacji

- uchwata zarzgdu powiatu w sprawie

powotania Komisji Egzaminacyjnej

- zawiadomienie czlonkéw Komisji o terminie
i miejscu posiedzenia Komisji

- zawiadomienie klienta o terminie i miejscu
egzaminu na stopien nauczyciela
mianowanego

- umowa z ekspertem

- oswiadczenia czlonkdw Komisji 0 znajomosci
przepisow o achronie danych osobowych i
zachowaniu w tajemnicy danych nabytych w
zwigzku z pracami Komisji

- oswiadczenia cztonkdow komisji wynikajace z
art. 246 1 pkt 1i 7 kpa

- decyzja o odmowie nadania stopnia
nauczyciela mianowanego

- zaswiadczenie o zdaniu egzaminu na stopien
nauczyciela mianowanego

- protokét z posiedzenia Komisji
Egzaminacyjnej wraz z zalgcznikami

- zaswiadczenia dla ekspertow pracujacych w
Komisji

- akt nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela

- akt slubowania nauczyciela

- pieczatka wplywowa kancelarii ogdlnej, liczba
dziennika

- dekretacja Starosty
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- dekretacja Wicestarosty

- data i parafka osoby przyjmujgcej wniosek

- data i parafka osoby sporzadzajacej analize
formalng wniosku

- pieczgtka starosty strzyzowskiego, pieczatka
imienna starosty/wicestarosty (z upowaznienia
starosty) i podpis Starosty/Wicestarosty

- data i parafka osoby sporzqdzajacej wezwanie do
uzupelnienia wniosku

- pieczatka starosty strzyZowskiego, pieczgtka
imienna starosty/wicestarosty (z upowaznienia
starosty) i podpis starosty/wicestarosty na
wezwaniu
- data | parafka osoby sporzadzajacej uchwate
Zarzgdu

- pieczgtka Zarzadu Powiatu, pieczatka imienna
i podpis Starosty

- data i parafka osoby sporzadzajgcej
zawiadomienia czlonkéw Komisji o terminie
i miejscu posiedzenia Komisji

- zapis: Kemisja Egzaminacyjna dla nauczycieli
ubiegajacych sie 0 awans na stopien nauczyciela
mianowanego powolana przez Zarzad Powiatu w
Strzyzowie 38-100 Strzyidw, ul. Przeclawczyka 15

araz pieczatka imienna i podpis przewodniczacego
Komisji

- data, parafka osoby sporzgdzajgcej zawiadomienie
wnioskadawcy o terminie i miejscu egzaminu

- pieczatka starosty strzyzowskiego, pieczatka
imienna starosty/wicestarosty (z upowaznienia
starosty) i podpis starosty/wicestarosty

- daty i parafki: osoby sporzadzajacej umowe 2
ekspertem, skarbnika i sekretarza

- pieczgtka Powiatu Strzyzowskiego, pieczatki
imienne i podpisy dwéch cztonkdw Zarzgdu,
podpis eksperta
- data i podpis skladajacego oswiadczenie o
znajomosci przepisow o ochronie danych
osobowych
- miejscowosc, data i podpis skladajacego
oswiadczenie wynikajace z art. 248 1 pkt 117 Kpa
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NAUCZYCIELA MIANOWANEGO
Starostwo Powiatowe w Strzyzowie

- data, parafka osoby sporzadzajjcej decyzje o
odmowie nadania aktu nadania stopnia awansu
zawodowego

- pieczgtka nagldwkowa starosty strzyzowskiego, pieczed
okragla starosty strzyzowskiego, pieczatka imienna
starosty/wicestarosty (z upowaznienia starosty) i podpis
starosty/wicestarosty na decyzji o odmowie
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- data, parafka osoby sporzadzajacej zaswiadczenie
o zdaniu egzaminu

- pieczatka naglowkowa Zarzadu, pieczatka
imienna i podpis Przewodniczacego Komisji
Egzaminacyjne)

- podpisy wszystkich czlonkow Kamisji obecnych
na posiedzeniu

- data, parafka osoby sporzadzajacej zaswiadczenie
dla ekspertow

- pieczatka nagléwkowa Zarzadu, pieczatka
imienna i podpis Przewodniczacego Komisji
Egzaminacyjnej na zaswiadczeniu dla ekspertéw

- data, parafka osoby sporzadzajace]j akt nadania
stopnia awansu zawodowego nauczycieli

- na | stronie aktu nadania stopnia awansu
zawodowego: pieczatka nagléwkowa starosty
strzyzowskiego, pieczet okragla starosty
strzyiowskiego, pieczatka imienna
starosty/wicestarosty (z upowaznienia starosty) i podpis
starosty/wicestarosty; na odwrocie aktu: pieczatka
nagléwkowa starosty strzyiowskiego, pieczatka
imienna starosty/wicestarosty (z upowaznienia starosty)
i podpis starosty/wicestarosty
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- data, parafka osoby sporzadzajacej akt
$lubowania

- podpis osoby skfadajacej | odbierajacej
$lubowanie
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Wytyczne

Q,

- sprawdzenie zgodnosci ilosci zalgcznikow z
wnioskiem

- niezaleznie od papierowego abiegu
dokumentéw w Urzedzie funkcjonuje
Elektreniczny System Obiegu Dokumentow
(SOD) zgodnie z obowigzujgcym
Zarzadzeniem Starosty Strzyzowskiego

Q
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- nauczycielom, ktérzy zioig wnioski do dnia
30 czerwca danego roku, decyzje o nadaniu
lub o odmowie nadania stopnia awansu
zawodowego nalezy wydac w terminie do
dnia 31 sierpnia danego roku, zas
nauczycielom, ktérzy ztoia wnioski do dnia
31 paidziernika danego roku- w terminie do
dnia 31 grudnia danego roku

- wezwanie powinno zawierac¢ pouczenie, ze
nie uzupelnienie brakéw w terminie 14 dni
spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia

- powolanie Komisji odbywa sie wg
procedury tworzenia uchwal Zarzadu

- sktad Komisji okresla art. 9g ust. 2i 5 KN
oraz§ 10 ust. 1 rozporzadzenia MENIS
w sprawie uzyskiwania stopni awansu

zawodowego przez nauczycieli

- zawiadomien jest tyle, ile cztonkow Komisji

- pracownik merytoryczny wysyla
zawiadomienia listem zwyklym

- pracownik merytoryczny wysyla
nauczycielowi zawiadomienie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na 14 dni przed
terminem egzaminu

- wzor umowy z ekspertem jest podpisany
przez radce prawnego

- kazdy cztonek Komisji wypetnia po 1 egz.
kazdego o$wiadczenia

- wzor decyzji o odmowie nadania stopnia
nauczyciela mianowanego jest podpisany
przez radce prawnego

- wzor aktu nadania stopnia nauczyciela
mianowanego jest podpisany przez radcg
prawnego

- slubowanie jest sktadane w obecnosci
cztonkow Zarzadu




