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| Podstawa prawna:

art. 71b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z p6in. zm.)

§ 18 rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczer i opinii
wydawanych przez zespoty orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz.
U.z2008r. Nr 173, poz. 1072)

1l Cel:

Zapewnienie dzieciom posiadajgcym orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjainego odpowiedniej
formy ksztatcenia, uwzgledniajqc rodzaj niepetnosprawnosci, w tym stopieri uposledzenia umystowego poprzez
wystawienie skierowania uczniowi do specjalnego osrodka szkolno-wychowawczego w terminie 2 tygodni od

dnia zfoZenia wniosku.

]

Ill Przebieg procedury:

A

PRACOWNIK | PRZYJECIE WNIOSKU |
KANCELARI OGOLNEJ| <
K 2
STAROSTA DEKRETACJA v
¥
WICESTAROSTA DEKRETACIA W
L/
KIEROWNIK POTWIERDZENIE 1
WYDZIALU PRZYJECIA WNIOSKU L/.
v
PRACOWNIK 1
MERYTORYCZNY o=
Wezwanie do 2
PRACOWNIK uzupefnienia >
MERYTORYCZNY Przekazanie do
wiasciwego tak @ 11 3 \7/
organu _—
K 4
PRACOWNIK SPRAWDZENIE CZY JEST
MERYTORYCZNY MIEJSCE W OSRODKU, DO
KTOREGO UCZEN IEST
KIEROWANY
PRACOWNIK PRZYGOTOWANIE PISMA
MERYTORYCZNY KIERUJACEGO UCZNIA DO
P.J NAJBLIZSZEGO POWIATU
PROWADZACEGO TAKI
QSRODEK

PRZYGOTOWANIE
PROJEKTU

SKIEROWANIA




System Zarzadzania Jakoscig

PN-EN ISO 9001:2009
Procedura Operacyjna

KIEROWANIE UCZNIOW DO KSZTALCENIA SPECJALNEGO

Starostwo Powiatowe w Strzyzowie

INDEKS
PO-06

EDYCIA

STRONA
3/5

WICESTAROSTA

WICESTAROSTA

WICESTAROSTA

WICESTAROSTA

PRACOWNIK
MERYTORYCZNY

PRACOWNIK
MERYTORYCZNY

PRACOWNIK
MERYTORYCZNY

A

)

nie

tak

A

PRZEKAZANIE DO
KLIENTOW

A

nie

tak

A

PRZEKAZANIE DO
KLIENTOW

- PRZYJECIE POTWIERDZENIA

SKIEROWANIA UCZNIA DO
PLACOWKI WSKAZANEJ WE

WNIOSKU

STOP

STOP

VOO

©IONO




System Zarzadzania Jakoscig
PN-EN ISO 9001:2009

Procedura Operacyjna
KIEROWANIE UCZNIOW DO KSZTALCENIA SPECJALNEGO

Starostwo Powiatowe w Strzyzowie

INDEKS EDYCIA | STRONA
PO-06 B 4/5

IV Dokumenty, zapisy, wytyczne:
Dokumenty

a9 < dLdd<d<d} IEEUATE

- wniosek wraz z zatgcznikami

- wezwanie do uzupetnienia wniosku

- postanowienie

- pismo kierujace ucznia do innego powiatu

- skierowanie ucznia do specjalnego osrodka
szkolno-wychowawczego prowadzonego
przez Powiat Strzyzowski

- pieczatka wptywowa kancelarii ogélnej, liczba
dziennika

- dekretacja Starosty

- dekretacja Wicestarosty

- data, parafka osoby przyjmujacej wniosek oraz
zapis ,Wniosek kompletny”

- data i parafka osoby sporzadzajgcej wezwanie
klienta do uzupetnienia dokumentacji

- pieczatka starostwa, pieczatka imienna z
upowaznienia starosty i podpis Wicestarosty na
wezwaniu klienta do uzupetnienia dokumentacji

- data i parafka osoby sporzgdzajacej
postanowienie

- pieczatka Starosty Strzyzowskiego, pieczatka
imienna z upowatnienia starosty i podpis
Wicestarosty

- data, parafka osoby sporzadzajjcej pismo kierujace
ucznia do innego powiatu

- data, parafka osoby sporzadzajjcej projekt
skierowania

< <

- pieczatka imienna i podpis Starosty na pismie
kierujgcym ucznia do innego powiatu

- pieczatka Starosty Strzyzowskiego, pieczatka
imienna z upowaznienia starosty i podpis
Wicestarosty

Wytyczne

O OGO O O O

- Sprawdzenie zgodnosci ilosci zatacznikéw z
wnioskiem. Wniosek mozna ziozy¢ na
formularzu. Dopuszcza sig réwniez ziozenie
wniosku bez tego formularza

- niezaleznie od papierowego obiegu
dokumentéw w Urzedzie funkcjonuje
Elektroniczny System Obiegu Dokumentéw
{SOD) zgodnie z obowigzujacym
Zarzadzeniem Starosty Strzyzowskiego

- sprawdzenie: czy jest dotaczone orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane
przez poradnie psychologiczno -
pedagogiczna, na jaki czas jest wydane
orzeczenie i czy powiat prowadzi placéwke
odpowiadajaca zaleceniom poradni odnosnie
stopnia i rodzaju uposledzenia ucznia

- pracownik merytoryczny wysyta listem
zwykitym wezwanie do uzupetnienia wniosku

- wz0r skierowania jest zaakceptowany przez
radce prawnego

- podpisuje Wicestarosta - zgodnie
z kompetencjg wynikajgca z Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Strzyzowie

- pismo kierujace ucznia do innego powiatu
jest sporzadzone na papierze z herbem
powiatu (bez pieczatki nagtéwkowe;j
starostwa)
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- Pracownik merytoryczny wysyta za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru pismo
kierujgce ucznia do najblizszego powiatu wraz
z wnioskiem i orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego oraz listem zwyktym
pismo do wiadomosci rodzicow ucznia z
przekreslonym jedng kreska ukosng adresem
zawartym w tytule pisma

- Pracownik merytoryczny wysyta za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
skierowanie wraz z orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego do Osrodka, do
ktorego jest dziecko kierowane oraz listem
zwyktym samo skierowanie do rodzicéw
dziecka i ewentualnie do sadu




