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EDYUA STRONA IIIl 
I Podstawa prawna: 

art. 716 ustawy z dnia 7 wnednia 1991 r. o systernie odwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, 
poz. 2572 z pdin. zrn.) 

§ 18 rozponqdzenie Ministra Edukacji Narodowejz dnia 18 wnednia 2008 r. w sprawie orzeczeh i opinii 
wydawanych pnez zespofy orzekajqce dziaiajqce w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. 
U. z 2008 r. Nr 173, poz. 1072) 

I1 Cel: 
Zapewnienie dzieciom posiadajqcyrn oneczenie o potrzebie ksztaicenia . 

forrny ksztakenia, uwzgledniajqc rodzaj niepeinosprawnojci, w tyrn stopierl upo! 
wysta wienie skiero wania ucznio wi do specjalnego oirodka szkolno-wycho wawcz 
dnia ztozenia wniosku. 

'. 
Ill Przebieg procedury: 

0 
PRACOWNIK 

KANCELARll O G ~ L N U  I 
STAROSTA 

PRACOWNIK 
MERYTORYCZNY 

PRACOWNIK 
MERYTORYCZNY 

PRACOWNIK 
MERYTORYCZNY 

PRACOWNIK 
MERYTORYCZNY 

4 PRZYJECIE WNIOSKU 1- 

DEKRETAUA c 
PRZYJECIA WNIOSKU 

Przekazanie do &+ ~ e z w a n i e  do 
uzupetnienia 

?ecjalnego odpowiedniej 
5dzenia urnysiowego popnez 
go w terrninie 2 tygodni od 

* 

V 

SPRAWDZENIE CZY JEST 
MlElSCE W OSRODKU, DO 

K T ~ R E G O  UUEN JEST 
KIEROWANY 

v 

-, 

PRZYGOTOWANIE PISMA 
KlERUJqCEGO UCZNIA DO 
NNBLI~SZEGO POWIATU 

PROWADZqCEGO TAKl 

A 
PRZYGOTOWANIE 

PROJEKTU 
SKIEROWANIA 

4- 

I 
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WICESTAROSTA 

WICESTAROSTA 

WICESTAROSTA 

WICESTAROSTA 

PRACOWNIK 
MERYTORYUNY 

PRACOWNIK 
MERYTORYUNY 

PRACOWNIK 
MERYTORYUNY SKIEROWANIA UUNIA DO 

PLAC~WKI WSKAZANEJ WE 
WNIOSKU 
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IV Dokumenty, zapisy, wytyczne: 
Dokumenty 

Fl  - wniosek wraz z zatqcznikami 

- wezwanie do uzupetnienia wniosku 

1 3 1  - postanowienie 

u 
- pismo kieruhce ucznia do innego powiatu 

- skierowanie ucznia do specjalnego oirodka 
szkolno-wychowawczego prowadzonego 

przez Powiat Strzyiowski 
I. 

zaJ& 

- pieczqtka wptywowa kancelarii ogblnej, liczba 
dziennika 

v - dekretacja Starosty 

v - dekretacja Wicestarosty 

- data, parafka osoby przyjrnujqcej wniosek oraz 
zapis ,,Wniosek kornpletnf' 

- data i parafka osoby sporzqdzajqcej wezwanie 
klienta do uzupetnienia dokurnentacji 

- pieczqtka starostwa, pieczqtka irnienna z 
upowainienia starosty i podpis Wicestarosty na 
wezwaniu klienta do uzupetnienia dokurnentacji 

- data i parafka osoby sporzqdzajqcej 
postanowienie 

- pieczqtka Starosty Strzyiowskiego, pieczqtka 
irnienna z upowainienia starosty i podpis 

Wicestarosty 

- data, parafka osoby sporzpdzajqcej pisrno kierujqce 
ucznia do innego powiatu 

- pieczqtka imienna i podpis Starosty na pifrnie 
kierujqcyrn ucznia do innego powiatu 

- pieczqtka Starosty Strzyiowskiego, pieczqtka 
irnienna z upowainienia starosty i podpis 

Wicestarosty 

- Sprawdzenie zgodnofci iloici zatqcznik6w z 
wnioskiem. Wniosek moina ztoiyt na 

formularzu. Dopuszcza sie r6wniei ztozenie 
wniosku bez tego formularza 

- niezaleinie od papierowego obiegu 
dokumentow w Urzedzie funkcjonuje 

Elektroniczny System Oblegu Dokumentow 
(SOD) zgodnie z obowiazujqcym 

Zarzqdzeniem Starosty Strzyiowskiego 

- sprawdzenie: czy jest dotqczone orzeczenie 
o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane 

przez poradnie psychologiczno - 
pedagogicznq, na jaki czas jest wydane 

orzeczenie i czy powiat prowadzi placbwke 
odpowiadajqcq zaleceniom poradni odnoinie 

stopnia i rodzaju uposledzenia ucznia 

- pracownik merytoryczny wysyta listem 
zwyktym wezwanie do uzupetnienia wniosku 

- wzor skierowania jest zaakceptowany przez 
radce prawnego 

- podpisuje Wicestarosta - zgodnie 
z kompetencjq wynikajqcq z Regulaminu 
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego 

w Strzyiowie 

- pismo kierujqce ucznia do innego powiatu 
jest sporzqdzone na papierze z herbem 

powiatu (bez pieczqtki nagtowkowej 
starostwa) 

- data, parafka osoby sporzqdzajqcej projekt 
skierowania 
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Starostwo Powiatowe w S 

- Pracownik merytoryczny wysyta za 
zwrotnym potwierdzeniem odbioru pismo 

kierujace ucznia do najblizszego powiatu wraz 
z wnioskiem i orzeczeniem o potrzebie 

ksztatcenia specjalnego oraz listem zwyktym 
pismo do wiadomoici rodzicow ucznia z 

przekreilonym jednq kreskq ukoinq adresem 
zawartym w tytule pisma 

- Pracownik merytoryczny wysyta za 
zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

skierowanie wraz z orzeczeniem o potrzebie 
ksztatcenia specjalnego do Oirodka, do 

ktorego jest ddecko kierowane oraz listem 
zwyktym samo skierowanie do rodzicow 

dziecka i ewentualnie do q d u  


